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Alla  Prof.ssa  ITALIA MARIA 

AGLI ATTI  - alla DSGA 

 

 

 

Codice Unico Progetto: I11I17000050006 
 

Fondi Strutturali Europei relativi al Programma Operativo  Nazionale “Per la Scuola, competenze e 

ambienti  per l’apprendimento”  2014- 2020. Avviso pubblico  del  MIUR prot. n. 

AOODGEFID/3781  del 5.4.2017: “Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola – lavoro”  Asse 

I – Istruzione   - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.6  Qualificazione dell’offerta 

di istruzione e formazione Tecnica e Professionale  - Azione 10.6.6. 
 

LETTERA DI INCARICO 

PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ 

AI SENSI DELL’ART. 25 del D.lgs. 165/2001 

 

PREMESSO CHE  che questo Istituto attua percorsi  nell’ambito del Programma Operativo 

Nazionale Plurifondo “Per la Scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-20. 

Avviso del MIUR prot. AOODGEFID n. 3781 del 05/04/2017  “Potenziamento dei percorsi di 

alternanza scuola – lavoro” Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico  

10.6 Qualificazione dell’offerta di istruzione  e formazione Tecnica e Professionale Azione 10.6.6 e 

relative sottoazioni; approvato da parte della Commissione  Europea con Decisione  C(2014) n. 

9952 del 17/12/2014; 
 

PRESO ATTO CHE, per l'attuazione del Progetto “SCHOOL IN PROGRESS” sottoazione 10.6.6B 
codice Progetto 10.6.6B – FSEPON – AB - 2017-6 autorizzato dal MIUR con nota n. 
AOODGEFID/172 del 10.1.2018 – Potenziamento di Alternanza Scuola Lavoro all’Estero loc. Malta è 

necessario  avvalersi di N.2 Docenti accompagnatori e N. 2 Tutor   i cui compiti sono elencati 

nell'allegato 1 che è parte integrante della presente lettera di incarico;  

 

VISTO l’avviso prot. 4238 del 22.5.2018 pubblicato sul sito d’istituto in stessa data con il quale si 

richiedeva ai docenti in possesso di adeguati titoli culturali e professionali di proporre la propria 

candidatura a svolgere l'incarico di Tutor di un gruppo di n. 15 alunni per lo svolgimento di uno 

stage  di Alternanza Scuola Lavoro transnazionale  a Malta  presso aziende locali (durata totale 

dello stage 120 ore gg. 28); 

 

VISTO il proprio decreto Prot.n. 5615/C24 del 03/7/2018 relativo all’individuazione dei  docenti: 

- Konrad Alessandro e Mastracci Annamaria per la funzione di Tutor scolastico;  

- Sidoni Piera e Italia Maria per la funzione di Docente Accompagnatore.  
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VISTA la rinuncia di disponibilità  al ruolo di Tutor  del Prof. Konrad Alessandro pervenuta a 

questo Istituto in data 28.8.2018 prot. n. 6423/C1; 

 

VISTA la  rinuncia  ad assumere la funzione  di Tutor  della Prof.ssa Sidoni Piera    pervenuta il 

28.8.2018 Prot. n. 6429/C1  contestualmente  alla dichiarazione  di   disponibilità ad accettare  il 

ruolo di Docente Accompagnatore; 

 

VISTA la  rinuncia  ad assumere la funzione di Docente Accompagnatore della Prof.ssa Italia 

Maria pervenuta  in data 29.08.2018 Prot. n. 6475/C 24 contestualmente  alla dichiarazione  di   

disponibilità ad accettare  il ruolo di Tutor; 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

NOMINA 

 

La  Prof.ssa  ITALIA MARIA   nata il 04.02.1965 a Modugno (BA) C. F.: TLIMRA65B44F262O, quale 

Tutor Scolastico   per l’attuazione del Progetto “SCHOOL IN PROGRESS” percorso di Alternanza 
Scuola Lavoro all’Estero Loc. Malta. 
 

Oggetto della prestazione  
La  Prof.ssa ITALIA MARIA   si impegna a svolgere una prestazione di lavoro per attività 

aggiuntiva avente ad oggetto l’attività di “TUTOR” nel Progetto “SCHOOL IN PROGRESS” 

percorso di Alternanza Scuola Lavoro all’Estero Loc. Malta, secondo i compiti elencati 

nell’’allegato 1. 

La prestazione consiste in n°60 ore complessive e dovrà essere resa dal 22.09.2018 al 06.10.2018. 
 

Compiti del Tutor 

La  Prof.ssa ITALIA MARIA   dichiara di aver preso visione dei compiti a lui richiesti riportati 

nell’allegato 1. 

 

Corrispettivo della prestazione  
Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in euro 30,00 orario lordo stato onnicomprensivo, 

soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. La liquidazione del 

corrispettivo verrà effettuata in un’unica soluzione non oltre 60 giorni dal termine delle attività. 

Saranno liquidate solo le ore effettivamente prestate e documentate. 

Ai fini della liquidazione il Tutor  dovrà presentare alla Segreteria della scrivente istituzione 

scolastica: 

  

1) Foglio firme debitamente compilato e firmato 

2) Relazione conclusiva sul percorso nella quale saranno indicate le attività svolte, gli obiettivi 

raggiunti ed eventuali problematiche riscontrate.  
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Dovrà inoltre assicurare il caricamento sulla piattaforma di tutte le informazioni e i documenti di 

competenza.  
 

 

 

Obblighi accessori  
1.Tutti i dati e le informazioni di cui il Tutor  entri in possesso nello svolgimento della prestazione 

dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione.  

2. La  Prof.ssa ITALIA MARIA   con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza 

espressamente il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto 

e degli atti connessi e conseguenti  in applicazione del  D.Lgs 196/03 e dell’art. 13 GDPR 

(Regolamento  UE 2016/679). 

 

 

              LA DIRIGENTE SCOLASICA 
            Prof.ssa Maria Chiara Marola   
                     Documento firmato digitalmente 

              Ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 

 

 

 

Per accettazione   

 

Data  ________________ 

 

Firma _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
MCM/md
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All.1    

 

Compiti del Tutor  

 

Il tutor ha il compito di: (riportato nell’Avviso) 

 Coordinare il proprio operato con la Dirigente Scolastica, con il docente Accompagnatore. e 

con il Referente per la Valutazione; 

 Elaborare, insieme al tutor aziendale, il percorso formativo personalizzato; 

 Assistere e guidare lo studente nei percorsi di alternanza e  verificarne  il corretto 

svolgimento; 

 Gestire  le relazioni con il contesto in cui si sviluppa l’esperienza di alternanza scuola -

lavoro, rapportandosi con il tutor esterno; 

 Monitorare le attività e affrontare  le eventuali criticità che dovessero emergere dalle stesse; 

 Valutare, comunicare  e  valorizzare  gli obiettivi raggiunti e le competenze 

progressivamente sviluppate dallo studente; 

 Raccogliere le presenze degli studenti; 

 Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare; 

 Compilare il report finale e/o altri documenti richiesti al fine di documentare l’attività 

formativa; 

 Registrare nel “Resoconto attività” le attività svolte e le ore effettuate; 

 Collaborare con il docente accompagnatore per tutta la durata dell’attività,  dalla partenza al 

rientro,  nella vigilanza, nella supervisione e nell’ assistenza degli studenti per tutte le 

necessità che dovessero insorgere. 

 

Sulla piattaforma 

 Completa la propria anagrafica  

 Provvede alla gestione della classe e, in collaborazione con il tutor, cura la documentazione;  

 Segue, in collaborazione con il tutor, l’inserimento nel sistema “gestione progetti PON”, dei dati 

riferiti alla programmazione delle attività, ai test iniziali e finali, alle verifiche effettuate durante 

lo svolgimento dei corsi.  
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